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Регламент
взаимодействия по организации
деятельности по государственной регистрации
заключения брака в торжественной обстановке
Настоящим Регламентом во исполнение распоряжения Правительства Москвы от 09 октября 2006 г. № 2036-РП «Об организации деятельности по государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке» (в редакции распоряжения Правительства Москвы от               24 октября 2007 г. № 2366-РП) определяется порядок взаимодействия между государственным учреждением города Москвы «Московский государственный объединенный художественный историко-архитектурный и природно-ландшафтный музей-заповедник» (далее - администрация музея) и Управлением ЗАГС Москвы.
Управлением ЗАГС и администрацией музея устанавливается периодичность регистрации браков в помещении музея. На период 2008 года   регистрация брака в торжественной обстановке производится по согласованному графику с руководителем Дворца бракосочетания № 3 Киселевой Мариной Евгеньевной.

Управление ЗАГС Москвы:

1. Определяет ответственного за организацию и проведение государственной регистрации брака в торжественной обстановке в помещении музея в лице:

руководителя Дворца бракосочетания № 3 Киселевой Марины Евгеньевны, которая обеспечивает прием заявлений о заключении брака в помещении дворца бракосочетания отдела ЗАГС по адресу: ул. Юных Ленинцев, д. 35 и проведение церемоний торжественной регистрации брака на территории Дворца Н.А. Дурасова в Люблине (далее – музей).
2. Разрабатывает план-сценарий проведения торжественной церемонии регистрации брака с учетом особенностей территории, конкретных помещений, предназначенных для участников и организаторов церемонии бракосочетания, а также с учетом требований и пожеланий администрации музея.
3. Обеспечивает во всех учреждениях ЗАГС города информацию для граждан, обратившихся с целью подать заявление о заключении брака, о предоставлении новой услуги по государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке.

4. Специалисты Дворца бракосочетания № 3:
4.1. в день приема заявления о регистрации брака у конкретной пары молодоженов закрепляют за ними день и время прибытия на церемонию бракосочетания, дают краткую информацию о процедуре и организационных особенностях регистрации брака в помещении музея;
4.2. передают молодоженам информацию о времени работы администрации музея, номер контактного телефона сотрудника музея, ответственного за организацию и проведение торжественной регистрации брака и предлагают в течение 2-х дней приехать в музей для встречи с администрацией, визуального ознакомления с местом проведения церемонии бракосочетания и подписания соответствующего договора с музеем;
4.3. в случае отказа от подобной регистрации брака и не подписания договора, предлагают молодоженам сообщить об этом специалисту отдела ЗАГС, который назначит время прибытия пары в день регистрации брака в помещении отдела ЗАГС;
4.4. время, назначенное для регистрации брака в помещении музея данной паре, освобождается и предлагается другим новобрачным.
5. В   день   регистрации   брака   обеспечивает   готовность   к   работе    2 специалистов   отдела   не   позднее   30   минут   до   приезда   1-й   пары молодоженов. Специалисты отдела ЗАГС привозят с собой в музей:

· документы о браке всех пар, назначенных на регистрацию на конкретный день;

· журнал учета выдачи гербовых документов;
· штампы для проставления соответствующей отметки в паспортах жениха и невесты;

· ручки и папки для свидетельства о браке;
· сценические костюмы для ведущей церемонию бракосочетания
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1. Утверждает (назначает) ответственных за организацию и проведение церемоний регистрации брака из числа сотрудников музея, участвующих в деятельности по государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке. Списки ответственных лиц с указанием контактных телефонов, режимом работы передаются в Управление ЗАГС Москвы.
2. Разрабатывает и утверждает типовой (унифицированный) Договор возмездного оказания услуг между заказчиком (новобрачными) и администрацией музея с указанием суммы оплаты комплекса услуг по регистрации брака.
3. Утверждает в установленном порядке прейскурант на услуги по организации проведения государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке в музее.
4. Контролирует деятельность музея по выполнению необходимых мер, обеспечивающих безусловную защиту экспонатов Государственного музейного фонда и предметы охраны памятников истории и культуры.
5. Накануне дня, назначенного для регистрации браков или в тот же день, но не позднее, чем за 1 час до времени приезда первой пары молодоженов в музее:
5.1.
осуществляет подготовку помещений, задействованных для проведения церемоний бракосочетания: зала регистрации, гостиной, специальной комнаты для сверки документов;
5.2.
выделяет помещения для музыкального ансамбля,
фотографа, видеооператора; сотрудников фирмы, предлагающих услугу
«Первый бокал шампанского».
6. В день регистрации браков в музее:
6.1. работает гардероб, туалетные комнаты, служба охраны;
6.2. во всех помещениях, задействованных доя процедуры регистрации брака, работают смотрители музея;
6.3. не позднее 30 минут до приезда 1-й пары молодоженов обеспечивается пропуск на территорию музея 2-х специалистов органов ЗАГС, музыкантов, фотографов, видеооператоров, официантов по заранее согласованному списку;
6.4. для сотрудников Дворца бракосочетания № 3 предоставляется помещение, закрываемое на замок, для хранения документов, личных вещей, сценических костюмов.
